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Numer postępowania: MGOPS.272.12.2012  Dnia 02.08.2012 r. 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE   

dla zamówień o wartości nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 

14.000 euro zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 

publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z późn. zm.) 

   

Zamawiający: 

Miejsko Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Łasku, ul. Warszawska 14, 98- 100 Łask 

Zaprasza do złożenia oferty na: 

„Przeprowadzenie szkolenia pn. Podstawy obsługi komputera i technologii Internet dla 

40 uczestniczek/uczestników projektu Własnymi siłami współfinansowanego ze środków 

Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego” 

 

Przedmiot  zamówienia: Szkolenie pn.: Podstawy obsługi komputera i technologii Internet  

I. Czas trwania zajęć wynosi minimum 60 godzin dla każdej z grup, przy założeniu, 

że: 

 1 godzina lekcyjna = 45 minut zegarowych, 

 zajęcia odbywać się będą w wymiarze 6 godzin lekcyjnych jednego dnia dla każdej 

z grup, 

 w czas trwania szkolenia nie wlicza się przerw kawowych, przerw obiadowych, ani 

też żadnych innych przerw technicznych, 

 szkolenie może odbywać się w godzinach od 8.00 do 20.00 codziennie od 

poniedziałku do piątku (z wyłączeniem niedziel, świąt oraz dni ustawowo wolnych od 

pracy). W wyjątkowych sytuacjach dopuszczalne jest przeprowadzenie zajęć w 

soboty. 

II. Sposób organizacji szkolenia: 

- podział na minimum 3 grupy szkoleniowe przy założeniu maksymalnie 15 osób w 

grupie 
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- każdy z uczestników musi mieć zapewnione własne stanowisko komputerowe 

z dostępem do Internetu 

- zajęcia będą prowadzone w minimum 2 salach szkoleniowych, 

- dopuszczalne jest zorganizowanie w jednej sali szkoleniowej maksymalnie dwóch 

grup: porannej i popołudniowej. 

- zapewnienie dwudaniowego obiadu z napojem dla 40 uczestników projektu oraz 

słodki poczęstunek kawa, herbata, soki, ciastka podczas trwania zajęć. 

III. Ponadto wykonawca powinien zapewnić: 

 kadrę szkoleniową minimum 2 osoby, 

 zapewnienie sal wykładowych / szkoleniowych wraz ze sprzętem niezbędnym 

do wykonania usługi (np. rzutnik multimedialny, ekran, flipchart oraz  sprawne 

komputery z oprogramowaniem niezbędnym do przeprowadzenia szkolenia przy 

założeniu że każdy z uczestników musi mieć zapewnione własne stanowisko 

komputerowe), 

 przygotowanie i druk materiałów dydaktycznych (dla każdego uczestnika plus 1 

komplet dla Zamawiającego: zbindowane lub trwale połączone, dwustronnie 

drukowane materiały szkoleniowe, długopis, notatnik, dodatkowe multimedialne 

lub/i papierowe materiały dydaktyczne), 

 ubezpieczenie NNW dla każdej uczestniczki/uczestnika szkoleń, 

 certyfikaty/dyplomy/zaświadczenia o ukończeniu szkoleń dla każdej uczestniczki 

/uczestnika projektu, oraz kopie w/w dokumentów potwierdzone za zgodność z 

oryginałem dla Zamawiającego. 

 przygotowanie i prowadzenie wymaganej dokumentacji zajęć (list obecności, listę 

potwierdzającą skorzystanie z wyżywienia, dzienniki zajęć), 

 przeprowadzenie ankiety oceniającej szkolenie, przygotowanej przez 

Zamawiającego. 
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IV. Tematyka szkoleń obejmie co najmniej: 

1) podstawy obsługi komputera, 

2) tworzenie tekstów - edytor tekstu MS WORD, 

3) praca w sieci – obsługa Internetu i poczty elektronicznej (w tym: wyszukiwanie 

informacji, poszukiwanie pracy za pośrednictwem Internetu). 

V. Miejsce organizacji szkolenia: teren miasta Łask  

VI. Termin realizacji zamówienia: 

Sierpień – wrzesień 2012 r. preferowane zakończenie 7 wrzesień 2012 r. 

VII. Warunki udziału w postępowaniu:  

a) Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a 

jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał, a przypadku 

świadczeń okresowych lub ciągłych, również wykonuje 3 usługi szkoleniowe tożsame bądź 

zbliżone do przedmiotu zamówienia, które obejmowały łącznie grupę co najmniej 40 osób. 

Do każdej z wymienionej przez Wykonawcę usługi, należy załączyć dokument/-y 

potwierdzające, że dana usługa została wykonana lub jest wykonywana należycie. 

b) Wykonawca dysponuje co najmniej dwoma prowadzącymi posiadającymi wykształcenie 

wyższe, z których każdy posiada doświadczenie w przeprowadzeniu szkoleń z zakresu 

zbliżonego lub tożsamego z przedmiotem zamówienia, każde dla minimum 10 osób w łącznej 

liczbie minimum 180 godzin szkoleniowych (dla każdego prowadzącego), w tym minimum 

60 godzin szkoleniowych przeprowadzonych dla osób rekrutujących się z spośród klientów 

ośrodków pomocy społecznej lub/i powiatowych centrów pomocy rodzinie i/lub 

powiatowych urzędów pracy. Przez godzinę szkoleniową rozumie się 45 minut. 

c) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sądowego lub aktualne zaświadczenie o wpisie do 

ewidencji działalności gospodarczej wystawione nie wcześniej niż na 6 miesięcy przed 

upływem terminu składania ofert. 
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d) Wpis do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzony przez właściwy Wojewódzki 

Urząd Pracy,  

e) Wykonawca dołączy do oferty przykładowy harmonogram zawierający tematykę i program 

zajęć; 

VIII. Kryterium i sposób oceny: 

Cena – 100 % 

Najwyższą liczbę punktów – 100 pkt otrzyma oferta zawierająca najniższą cenę za 

wykonanie niniejszego zamówienia, a każda następna według poniższego wzoru: 

Koszt szkolenia = Najniższa cena oferty/Cena oferty badanej x 100  

W kryterium koszt szkolenia Wykonawca może uzyskać maksymalnie 100 pkt. 

Podana w ofercie cena jest wartością ostateczną, zawierającą wszelkie koszty 

Wykonawcy związane z realizacją przedmiotowego zamówienia, w tym także koszty  

z tytułu przeniesienia praw majątkowych autorskich i nie będzie podlegała 

zwiększeniu w okresie obowiązywania umowy. 

IX. Sposób przygotowania oferty: 

Ofertę sporządzić należy na załączonym druku ( zał nr 1). 

Ofertę sporządzić należy w języku polskim, w formie pisemnej. Oferta winna być podpisana 

przez osobę upoważnioną. Oferty należy składać w siedzibie zmawiającego lub za 

pośrednictwem poczty elektronicznej na adres mailowy:  mgopslask@interia.pl 

Ofertę należy złożyć do dnia 10 sierpnia 2012 r.  

Załączniki: 

 Załącznik nr 1 - formularz ofertowy 

 Załącznik nr 2 - wzór umowy 
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