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Projekt "Wiasnymi sitami” wspoltfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego

Numer postegpowania: MGOPS.272.12.2012 Dnia 02.08.2012 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zamowien o wartosci nieprzekraczajqcej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty
14.000 euro zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pézn. zm.)
Zamawiajacy:
Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Lasku, ul. Warszawska 14, 98- 100 Lask

Zaprasza do zlozenia oferty na:

»Przeprowadzenie szkolenia pn. Podstawy obslugi komputera i technologii Internet dla
40 uczestniczek/uczestnikow projektu Wihasnymi sitami wspoélfinansowanego ze srodkéow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego”

Przedmiot zamowienia: Szkolenie pn.: Podstawy obstugi komputera i technologii Internet
I. Czas trwania zaje¢ wynosi minimum 60 godzin dla kazdej z grup, przy zalozeniu,
ze:

e 1 godzina lekcyjna = 45 minut zegarowych,

e zajecia odbywac si¢ beda w wymiarze 6 godzin lekcyjnych jednego dnia dla kazdej
zZ grup,

e w czas trwania szkolenia nie wlicza si¢ przerw kawowych, przerw obiadowych, ani
tez zadnych innych przerw technicznych,

e szkolenie moze odbywaé si¢ w godzinach od 8.00 do 20.00 codziennie od
poniedziatku do piatku (z wytaczeniem niedziel, $wiat oraz dni ustawowo wolnych od
pracy). W wyjatkowych sytuacjach dopuszczalne jest przeprowadzenie zaje¢ W
soboty.

Il.  Sposoéb organizacji szkolenia:
- podziatl na minimum 3 grupy szkoleniowe przy zalozeniu maksymalnie 15 0s6b w

grupie
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- kazdy z uczestnikow musi mie¢ zapewnione wilasne stanowisko komputerowe

z dostegpem do Internetu

- zajecia beda prowadzone w minimum 2 salach szkoleniowych,

- dopuszczalne jest zorganizowanie w jednej sali szkoleniowej maksymalnie dwoch

grup: porannej i popotudniowe;.

- zapewnienie dwudaniowego obiadu z napojem dla 40 uczestnikow projektu oraz

stodki poczestunek kawa, herbata, soki, ciastka podczas trwania zajec.

I11.  Ponadto wykonawca powinien zapewni¢:
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kadre szkoleniowa minimum 2 osoby,

zapewnienie sal wykladowych / szkoleniowych wraz ze sprzgtem niezbgdnym
do wykonania ustugi (np. rzutnik multimedialny, ekran, flipchart oraz sprawne
komputery z oprogramowaniem niezbednym do przeprowadzenia szkolenia przy
zalozeniu ze kazdy z uczestnikOw musi mie¢ zapewnione wilasne stanowisko
komputerowe),

przygotowanie i druk materiatdow dydaktycznych (dla kazdego uczestnika plus 1
komplet dla Zamawiajacego: zbindowane lub trwale polaczone, dwustronnie
drukowane materiaty szkoleniowe, dlugopis, notatnik, dodatkowe multimedialne
lub/i papierowe materialy dydaktyczne),

ubezpieczenie NNW dla kazdej uczestniczki/uczestnika szkolen,
certyfikaty/dyplomy/za§wiadczenia o ukonczeniu szkolen dla kazdej uczestniczki
/uczestnika projektu, oraz kopie w/w dokumentéw potwierdzone za zgodnos$¢ z
oryginatem dla Zamawiajacego.

przygotowanie i prowadzenie wymaganej dokumentacji zaje¢ (list obecnosci, liste
potwierdzajaca skorzystanie z wyzywienia, dzienniki zajg¢),

przeprowadzenie ankiety oceniajacej szkolenie, przygotowanej przez

Zamawiajacego.
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IV. Tematyka szkolen obejmie co najmniej:

1) podstawy obstugi komputera,

2) tworzenie tekstow - edytor tekstu MS WORD,

3) praca w sieci — obstuga Internetu i poczty elektronicznej (w tym: wyszukiwanie

informacji, poszukiwanie pracy za posrednictwem Internetu).
V.  Miejsce organizacji szkolenia: teren miasta Lask
V1.  Termin realizacji zamowienia:
Sierpien — wrzesien 2012 r. preferowane zakonczenie 7 wrzesien 2012 r.

VIl.  Warunki udzialu w postegpowaniu:
a) Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonatl, a przypadku
Swiadczen okresowych lub ciagtych, rowniez wykonuje 3 ustugi szkoleniowe tozsame badz
zblizone do przedmiotu zamdwienia, ktore obejmowaly facznie grupe co najmniej 40 osob.
Do kazdej z wymienionej przez Wykonawce ustugi, nalezy zataczy¢ dokument/-y
potwierdzajace, ze dana ustuga zostala wykonana lub jest wykonywana nalezycie.
b) Wykonawca dysponuje co najmniej dwoma prowadzacymi posiadajacymi wyksztalcenie
wyzsze, z ktorych kazdy posiada doswiadczenie w przeprowadzeniu szkolen z zakresu
zblizonego lub tozsamego z przedmiotem zaméwienia, kazde dla minimum 10 osdéb w tacznej
liczbie minimum 180 godzin szkoleniowych (dla kazdego prowadzacego), w tym minimum
60 godzin szkoleniowych przeprowadzonych dla oséb rekrutujacych si¢ z sposrod klientow
osrodkow pomocy spolecznej lub/i powiatowych centréw pomocy rodzinie i/lub
powiatowych urzedow pracy. Przez godzing szkoleniowa rozumie si¢ 45 minut.
c) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej wystawione nie wczesniej niz na 6 miesigcy przed

uptywem terminu sktadania ofert.
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d) Wpis do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzony przez wiasciwy Wojewddzki

Urzad Pracy,

e) Wykonawca dotaczy do oferty przyktadowy harmonogram zawierajacy tematyke i program

zajec;

VIII.

IX.

Kryterium i sposéb oceny:

Cena - 100 %

Najwyzsza liczbg punktow — 100 pkt otrzyma oferta zawierajaca najnizsza ceng za
wykonanie niniejszego zaméwienia, a kazda nastepna wedtug ponizszego wzoru:
Koszt szkolenia = Najnizsza cena oferty/Cena oferty badanej x 100

W kryterium koszt szkolenia Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.
Podana w ofercie cena jest wartoScia ostateczna, zawierajaca wszelkie koszty
Wykonawcy zwiazane z realizacja przedmiotowego zamowienia, w tym takze koszty
z tytulu przeniesienia praw majatkowych autorskich 1 nie bedzie podlegata
zwigkszeniu w okresie obowiazywania umowy.

Sposob przygotowania oferty:

Oferte sporzadzi¢ nalezy na zataczonym druku ( zat nr 1).

Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej. Oferta winna by¢ podpisana

przez

osob¢ upowazniona. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zmawiajacego lub za

posrednictwem poczty elektronicznej na adres mailowy: mgopslask@interia.pl

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 10 sierpnia 2012 r.

Zalaczniki:

i
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Zalacznik nr 1 - formularz ofertowy

Zalacznik nr 2 - wzér umowy
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